CROCE VERDE PUBBLICA ASSISTENZA VOLONTARIA VERONA
Via Polveriera Vecchia n. 2
37134 Verona
Tel. 045/581675 - Fax 045/502304

Bando di Concorso Pubblico

per titoli ed esami per I’assunzione a tempo indeterminato e a tempo pieno di n. 1
Istruttore Amministrativo Contabile Cat. C 1 CCNL Comparto Regioni ed
Enti Locali e per la formazione di una graduatoria valida anche per la costituzione di
ulteriori posti di lavoro a tempo determinato, indeterminato, a tempo pieno o a tempo
parziale.

11 Presidente dell’ente

In esecuzione della deliberazione n. 31 del 12 giugno 2012

RENDE NOTO

E’ indetto un concorso pubblico per titoli ed esami, per la copertura di n. 1 posto a
tempo indeterminato e a tempo pieno di “Istruttore Amministrativo Contabile” Cat. C
— Posizione economica C 1, alle seguenti condizioni:

a) Il rapporto ¢ disciplinato in conformita all’accordo nazionale per i dipendenti
degli Enti Locali, quindi retribuzione annua di categoria ed ogni altro
emolumento previsto dalle vigenti disposizioni normative e contrattuali. 1
suddetti emolumenti sono soggetti alle ritenute previdenziali , assistenziali,
erariali di legge.

Si rende altresi noto che la graduatoria conseguente all’espletamento del presente
concorso potra essere utilizzata anche per la costituzione di rapporti di lavoro a tempo
determinato, che siano essi a tempo pieno o part-time, relativamente a posti aventi il
medesimo livello professionale e categoria economica e con le modalita e i limiti
previsti dalla normativa a tale momento vigente.
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Normativa del concorso N Fand =

La Commissione esaminatrice puo, nel caso in cui lo ritenga necessario a causa
dell’elevato numero di partecipanti, predisporre una preselezione degli aspiranti
concorrenti, intesa a ridurre il numero di quelli da ammettere alle prove del concorso,
per poter successivamente effettuare una valutazione pit ponderata sulle capacita e
sulle attitudini dei concorrenti.

La valutazione e la predisposizione della prova dell’eventuale preselezione ¢ ad
insindacabile giudizio della Commissione d’esame.

Requisiti per Pammissione al Concorso

Per I’ammissione al concorso € richiesto il possesso dei seguenti requisiti alla data di
scadenza del termine stabilito dal presente bando per la presentazione della domanda
di ammissione:

1 Cittadinanza italiana. Tale requisito non ¢ richiesto per 1 cittadini di uno degli
Stati membri dell’Unione Europea (sono equiparati ai cittadini italiani non
appartenenti alla Repubblica).

I cittadini degli Stati Membri dell’Unione Europea devono possedere i1 seguenti
requisiti:

- Godere dei diritti civili e politici anche negli di stati di appartenenza e di
provenienza;

- Essere in possesso, fatta eccezione della titolarita della cittadinanza italiana, di tutti
gli altri requisiti previsti per i cittadini della Repubblica;

- Avere adeguata conoscenza della lingua italiana.

2 Eta non inferiore agli anni diciotto.
3 Godimento dei diritti civili e politici.

4 Assenza di condanne penali che, ai sensi delle vigenti leggi, ostino all’assunzione
ai pubblici impieghi.

5 Titolo di studio: diploma di maturita di Istruzione secondaria superiore rilasciata
da Istituti Statali di Istruzione Superiore della durata di cinque anni ad indirizzo
amministrativo contabile oppure diploma di laurea ad indirizzo amministrativo
contabile.

6 Idoneita psico-fisica all’espletamento delle mansioni da svolgere. Data la
particolare natura dei compiti che la posizione di lavoro implica, la condizione di
privo della vista comporta inidoneita fisica ai posti messi a concorso, ai sensi dell’art.
1 della Legge 28.03.1991 n. 120. %
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7 Non essere stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica
Amministrazione per persistente insufficiente rendimento e non essere decaduti ai
sensi dell’art. 127 lettera d) del DPR n. 3/1957 per avere conseguito 1’impiego
mediante la produzione di documenti falsi o viziati di invalidita insanabili.

Tutti 1 requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito dal
Bando di Concorso per la presentazione della domanda di ammissione. Vengono
garantite le pari opportunita fra uomini e donne per 1’accesso al lavoro, cosi come
previsto dalla Legge 10.04.1991, n. 125 e dal D.gs. 165/2001 e successive
modifiche.

Modalita e termini di presentazione delle domande

La domanda di ammissione al concorso pubblico, redatta su carta libera, secondo lo
schema allegato, dovra essere indirizzata al Presidente dell’Ente Morale Croce Verde
Pubblica Assistenza Volontaria di Verona —Via Polveriera Vecchia n. 3 - 37134
VERONA, entro il termine delle ore 12.00 del giorno venerdi 29.11.2013 secondo

una delle seguenti modalita:

a) spedita a mezzo lettera raccomandata con avviso di ricevimento entro la
data di scadenza dell’avviso del bandp al seguenti indirizzo Ufficio Protocollo
— Direzione Croce Verde P.A.V. Verona — Via Polveriera Vecchia n. —
37134 Verona. lLe domande inoltrate tramite 1’ufficio postale si considerano
prodotte in tempo, se spedite a mezzo raccomandata a.r. entro il termine di
presentazione di cui sopra, a tale fine fanno fede il timbro e la data
dell’Ufficio Postale accertante. Le domande comunque dovranno pervenire
entro e non oltre dieci giorni di calendario dalla data di scadenza del bando. La
busta dovra indicare la dicitura “Contiene _domanda di partecipazione a
concorso di Istruttore amministrativo categoria C 1”;

b) consegnate a mano all’Ufficio Protocollo — Direzione Croce Verde P.A.V.
Verona - Via Polveriera Vecchia n. 2 — 37134 Verona, negli orari di
apertura al pubblico (da lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 12.00).
L’ufficio protocollo accetta la domanda fino alle ore 12.00 e non oltre.

Alla domanda di ammissione al concorso dovra essere allegata la ricevuta del
versamento della tassa di concorso di €uro 7,00 (sette) a favore dell’Ente, intestata
al Tesoriere Croce Verde Verona — Banca popolare di Verona — Agenzia di Verona
Mercato codice IT 49 O 05034 11751 000000 123617 precisando la causale del

versamento “Tassa concorso istruttore amministrativo”. e
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L'Amministrazione non si assume responsabilita per la dispersione di comunicazioni
dipendenti da inesatta indicazione del recapito da parte del concorrente oppure da
mancata o tardiva comunicazione del cambio dell'indirizzo indicato nella domanda,
né per eventuali disguidi postali o telegrafici o comunque imputabili a fatto di terzi, a
caso fortuito od a forza maggiore.

La partecipazione al concorso comporta 1’esplicita ed incondizionata accettazione
delle norme stabilite dal Regolamento Organico del Personale e di tutte le procedure
ed ordini di servizio.

Dichiarazioni che devono essere contenute nella domanda — Documenti e titoli

Nella domanda al presente concorso gli aspiranti devono richiedere esplicitamente di
voler essere ammessi a partecipare al concorso pubblico per titoli ed esami, per la
copertura di n. 1 posto di personale a tempo indeterminato e a tempo pieno con il
profilo professionale di Istruttore Professionale Amministrativo Contabile cat. C —
posizione economica C 1. Devono inoltre dichiarare ai sensi dell’art. 46 del DPR
44/2000 sotto la propria responsabilita e consapevoli delle sanzioni penali previste
dall’art. 76 del DPR 445/2000 nell’ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci,
quanto segue:

a) Cognome e nome, residenza e recapito telefonico.

b) Esatto recapito qualora il medesimo non coincida con la residenza.

c) Luogo e data di nascita.

d) Eventuali titoli che danno diritto alla riserva o a preferenze previsti da legge.

e) Il possesso della Cittadinanza Italiana ovvero quella di uno degli Stati membri
dell’Unione Europea.

f) Godimento dei diritti politici.

g) Non avere condanne penali che impediscano la costituzione del rapporto di
impiego con la Pubblica Amministrazione.

h) Stato civile.

i) I Comune di iscrizione nelle liste elettorali, ovvero i motivi della non
iscrizione o della cancellazione dalle liste stesse.

j) Le eventuali condanne penali riportate e gli eventuali procedimenti penali in
corso. In caso negativo dovra essere dichiarata 1’inesistenza di condanne penali
e/o di procedimenti penali.

k) Di non essere stato destituito, dispensato o dichiarato decaduto dall’impiego
presso una Pubblica Amministrazione.

1) I possesso del titolo di studio richiesto al punto 5) dei “Requisiti per
I’ammissione al concorso” con I’indicazione dell’anno in cui ¢ stato conseguito
e dell’istituto che lo ha rilasciato, la durata del corso e la votazione finale
riportata. 5;;;
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m) Idoneita psico-fisica all’impiego in qualita di Istruttore Amministrativo.

Unitamente alla domanda i candidati dovranno produrre la seguente
documentazione:

- ricevuta del versamento della tassa di concorso di €uro 7,00 (sette) a favore
dell’ente intestata a Croce Verde Pubblica Assistenza Volontaria di Verona sul
conto di tesoreria che ha le seguenti coordinate e precisando la causale del
versamento “Concorso pubblico per istruttore professionale cat. C 1”:

- Tutti i titoli di studio o di servizio, ovvero 1’autocertificazione dei medesimo
ritenuti utili ai fini della formazione della graduatoria di merito (i titoli
dovranno essere prodotti in originale o copia autenticata in carta libera, ovvero
un’autocertificazione del possesso dei medesimi redatta come da schema
allegato).

- La firma in calce alla domanda non dovra essere autenticata.

- La firma dell’autocertificazione dei titoli posseduti non & soggetta ad
autenticazione ove sia apposta in presenza del dipendente di Croce Verde
addetto alla ricezione della domanda. Qualora la suddetta documentazione
venga spedita oppure presentata direttamente da persona diversa dal candidato
dovra essere prodotta anche copia fotostatica fronte e retro di un documento di
identita del sottoscrittore (cio€ di chi vuole partecipare al concorso).

- Saranno ritenuti validi solamente i documenti di identita provvisti di fotografia
e rilasciata da una amministrazione dello stato. Qualora nei casi richiesti non
venga prodotta copia del documento di identita il candidato verra ammesso al
concorso ma non si procedera alla valutazione dei titoli.

- L’Amministrazione si riserva la facolta di verificare quanto dichiarato e/o
prodotto dal candidato. Qualora dal controllo emerga la non veridicita di
quanto dichiarato e/o prodotto il candidato decade dai benefici eventualmente
conseguiti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non
veritiera oltre a soggiacere alle sanzioni penali previste in ipotesi di falsita di
atti e di dichiarazioni mendaci.

- Ladomanda ed i relativi allegati non sono soggetti all’imposta di bollo.
Esclusione dal concorso e regolarizzazione della domanda e dei documenti

La presentazione della domanda fuori termine o la mancanza dei requisiti prescritti da
parte del concorrente comporta 1’esclusione dal concorso. Per essere ammessi a
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riconoscimento in corso di validita.

Nel caso che dall’istruttoria risultino omissioni o imperfezioni nella domanda e/o
nella documentazione, comprese fra quelle di seguito tassativamente elencate, il
concorrente verra invitato a provvedere alla loro regolarizzazione, a pena di
esclusione dal concorso entro il termine perentorio stabilito dalla Commissione
esaminatrice:

I’omissione o imperfezione (per incompletezza o irregolarita di formulazione)
di una o piu dichiarazioni da effettuarsi nella domanda, relative ai requisiti
prescritti;

Non ¢ sanabile e comporta ’esclusione dal concorso o dalle prove selettive
]’omissione nella domanda:

del cognome — nome — residenza o domicilio del concorrente — dell’indicazione
del concorso al quale si intende partecipare — della firma del concorrente a
sottoscrizione della domanda stessa.

Titoli

Nel concorso di cui al presente bando verranno valutati i seguenti titoli, ai quali verra
attribuito un punteggio complessivo pari a 10/30, o equivalente cosi ripartito:

a) titoli di studio 2/30 dei punti
b) titoli di servizio 5/30 dei punti
c) titoli vari 3/30 dei punti

Prima dell’inizio della prova orale sara comunicato il risultato della valutazione dei
titoli allegati da ciascun concorrente alla domanda di ammissione, mediante
affissione all’albo dell’ente.

Programma e prove d’esame

Il programma d’esame vertera sulle seguenti materie:

Legge sulle IPAB

Elementi di contabilita pubblica

Rapporto di pubblico impiego

Elementi di contabilita generale con particolare riguardo alla contabilita
economica — a reports revisionali consuntivi — controllo di gestione —gestione
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- Nozioni di diritto amministrativo.

- Normativa in materia di acquisti nella pubblica amministrazione (Codice degli
Appalti).

- Elementi della normativa in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro.

- Normativa in materia di protezione dei dati personali (Privacy).

- Nozioni di informatica e conoscenza dei principali programmi applicativi in
ambiente Windows.

Le prove d’esame consisteranno:
- in una prova scritta sulle materie citate.
- inuna prova orale sulle materie citate.

Procedure concorsuali

Saranno ammessi a sostenere la prova orale i candidati che avranno riportato in
ciascuna delle prove pratiche e/o scritte una votazione di almeno 21/30.

La prova orale si intende superata se il candidato ottiene una valutazione di almeno
21/30.

Diario delle prove e Comunicazione esito

La Commissione Giudicatrice del presente concorso ¢ costituita secondo quanto
stabilito dalle vigenti disposizioni di Legge.

Le prove d’esame da sostenersi nel luogo e nel periodo che verranno precisati con
apposita comunicazione agli ammessi al concorso mediante raccomandata A.R. con
timbro postale di invio non inferiore di venti giorni di calendario prima della data
prescelta per I’effettuazione delle prove stesse. In tale comunicazione sara peraltro
indicato il giorno di pubblicazione, sul sito dell’Ente e all’Albo cartaceo dell’ente
posto in Via Polveriera Vecchia n. 2 a Verona — piano terra, dell’avviso contenente
I’esito della prova pratica di idoneitd con la relativa votazione e gli orari di
svolgimento della successiva prova orale. I1 sito di Croce Verde ¢
www.croceverdeverona.org

Il mancato ritiro della suddetta lettera di comunicazione raccomandata a.r. da
parte del candidato, sara considerato da Croce Verde Verona come rinuncia
dalla prova stessa.
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I concorrenti dovranno presentarsi alle prove muniti di idoneo e valido documemo &1 804
riconoscimento. Il candidato che non si presenti , per qualsiasi motivo, alle prove nel
giorno e nell’ora stabiliti si considera rinunciatario.

Le votazioni conseguite nelle prove scritte verranno affisse all’Albo dell’Ente e
pubblicate sul sito prima della data stabilita per la prova orale.

I candidati dovranno provvedere a loro spese al ritiro dei documenti depositati presso
questa Amministrazione entro tre mesi dall’approvazione della graduatoria del
concorso. Trascorso tale termine questa Amministrazione disporra del materiale
secondo le proprie necessita senza alcuna responsabilita.

Approvazione della graduatoria

La graduatoria di merito dei candidati sara formata secondo I’ordine dei punti della
votazione complessiva riportata da ciascun candidato, 1’osservanza, a parita di punti
delle preferenze previste dall’art. 5 DPR 487/1994 e successive modificazioni ed
integrazioni. Qualora sussistano ulteriori parita, anche dopo 1’applicazione del citato
DPR 487/94 sara preferito il candidato piu giovane di eta secondo quanto previsto
dalla legge 191/98:

Non si fa luogo a riserva di posti a favore di soggetti disabili di cui alla L. 123/99 n.
68 in quanto Croce Verde P.A.V. non rientra nella riserva.

La graduatoria di merito, unitamente a quella dei vincitori del concorso, € approvata
con deliberazione del Consiglio di amministrazione dell’ente e verra pubblicata
all’Albo dell’ente. La graduatoria sard mantenuta valida per tre anni.

Assunzione dei vincitori

Formata la graduatoria e nominati i vincitori, I’ Amministrazione invitera i medesimi
a presentare a pena di decadenza ed entro il termine perentorio fissato nella relativa
partecipazione di nomina la documentazione di rito che sara indicata.

I concorrente nominato & subordinata al possesso dell’idoneita fisica.

Il concorrente nominato che non assuma servizio entro il termine stabilito, sara
senz’altro dichiarato rinunciatario e 1’amministrazione si riserva di procedere alla
nomina seguendo 1’ordine della graduatoria finale dei concorrenti, come approvata.
La nomina ¢ a titolo di esperimento € acquistera carattere definitivo soltanto dopo il
prescritto periodo di prova dopo i sei mesi.

Per ragioni di pubblico interesse il presente bando potra essere modificato e revocato,
senza che gli interessati possano vantare diritto o pretese di sorta; parimenti
I’amministrazione si riserva la facolta di prorogare o riaprire i termini del concorso
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qualora il numero dei concorrenti sia ritenuto insufficiente per il buon esito del

stesso.
Per quanto altro non espresso nel presente bando si fa riferimento alla vigente

normativa in materia di concorsi pubblici.

Il presente bando verra pubblicato nel BUR della Regione Veneto, inviato ai
Comuni della Provincia di Verona dove ha sede operativa Croce Verde,
pubblicato all’Albo del Comune di Verona nonché alle OO.SS. Territoriali.

Per quanto non previsto dal presente bando si rimanda al CCNL Comparto Regioni
ed enti locali.

Verona li, /(8/03/20’}

11 Presidente
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Al Presidente

di Croce Verde Pubblica Assistenza
Volontaria di Verona

Via Polveriera Vecchian. 2

37134 Verona

Oggetto: N. 1 POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE A TEMPO
PIENO E INDETERMINATO (CAT. C1 C.C.N.L. COMPARTO REGIONI ED ENTI

LOCALL.

Il/La sottoscritto/a nato/a a
( ) il residente in
( ) Cap Via/Piazza
n. Tel.
CHIEDE
di essere ammesso/a a partecipare al concorso pubblico per titoli ed esami per n. posto/i di

A tale fine, sotto la propria responsabilita,

DICHIARA

A):
[ di essere cittadino/a italiano/a
0 di essere (per i cittadini appartenenti a uno stato della Cee) cittadino/a dello stato di

B):
0 di essere iscritto/a nelle liste elettorali del comune di
O di non essere iscritto/a nelle liste elettorali per il seguente motivo:

C):
[0 di non avere subito condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso

0 di avere subito le seguenti condanne penali e
di avere 1 seguenti procedimenti penali in corso

D):
0 di non essere stato destituito/a o dispensato/a dall’impiego presso la pubblica amministrazione

E):
0 di avere prestato i seguenti servizi alle dipendenze di pubbliche amministrazioni:
P.A.
PERIODO




PROFILO PROFESSIONALE
QUALIFICA FUNZIONALE

[1di avere prestato i seguenti servizi alle dipendenze di pubbliche amministrazioni:
P.A.
PERIODO
PROFILO PROFESSIONALE
QUALIFICA FUNZIONALE

[ di avere prestato i seguenti servizi alle dipendenze di pubbliche amministrazioni:
P.A.
PERIODO
PROFILO PROFESSIONALE
QUALIFICA FUNZIONALE

[J di avere prestato i seguenti servizi alle dipendenze di pubbliche amministrazion:
P.A.
PERIODO
PROFILO PROFESSIONALE
QUALIFICA FUNZIONALE

F):
0 di avere prestato i seguenti servizi alle dipendenze di privati:
DITTA
PERIODO
PROFILO PROFESSIONALE
QUALIFICA FUNZIONALE

0 di avere prestato i seguenti servizi alle dipendenze di privati:
DITTA
PERIODO
PROFILO PROFESSIONALE
QUALIFICA FUNZIONALE

[ di avere prestato i seguenti servizi alle dipendenze di privati:
DITTA
PERIODO
PROFILO PROFESSIONALE
QUALIFICA FUNZIONALE

D di avere prestato i seguenti servizi alle dipendenze di privati:
DITTA
PERIODO
PROFILO PROFESSIONALE
QUALIFICA FUNZIONALE

G):0 di essere fisicamente idoneo/a allo svolgimento delle mansioni relative al posto messo a
COncorso

H):
0 di essere inoltre in possesso del seguente titolo di studio o




